Insertar Editar Borrar un Enlace
1. Para introducir un enlace dentro dun post, podemos facelo no momento en que creamos o post

ou editando un xa existente. En calquera caso, temos que estar identificados dentro do sistema,
xa sabemos como facelo.
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2. Editaremos o post para explicar o que é un procesador de texto mediante un
enlace...Seleccionamos o texto ao que queremos asignar o enlace e prememos o boton de Crear
ou Editar Enlace...
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3. Aparecerd unha ventana onde especificaremos: A direccion URL do enlace...

Nova entrada

Entrades

Aar &

Visual | | Caédigo (" =

Aqui escribiremos a URL

do lugar ao cal queremos
que nos dirixa o enlace...

BI,u;c|§

Paragraph

iEI | Insert/edit link |_ -

>
Link URL |nttpe/l] . = |
i

=
~
-
-
-

ora pd lquera
Ag : P Target [Open IinkIE the same window o | q Estado da entrada
cambio g b nun
d Title [ |
cursiva g

| Cancel Insert

Path: p 4
Tags (Separar miltiples tags con comas: tempo, clima)




4. O xeito habitual de conseguir unha URL ¢ utilizar o navegador para situarnos na paxina de

6.

interese e copiar a URL da péxina para logo insertala na ventana anterior. Na barra de
navegacion seleccionamos a direccion da péxina...
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7. No campo Target podemos indicar se o enlece se abrird ou non nunha nova ventana do
navegador.
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8. [En Title podemos escribir un texto que logo aparecera ao menter o cursor sobre o enlace. Agora
s6 nos queda premer Insert.
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9. Agora podemos distinguir o texto ao que estd asociado ao enlace en cor azul e sulifiado. Para
ver como quedaria, primeiro prememos en Gardar e Continuar Editando e logo en Ver...
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10. Situados no post veremos o enlace resaltado en azul e sulifiado, xunto co titulo, que aparece ao
situar o cursor sobre o enlace. Fagamos clic sobre o vinculo...
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12. Xa de volta, na ventana de administracion, podemos premer Gardar para completar o traballo
ou podemos facer cambios sobre o enlace e incluso eliminalo. Se seleccionamos o enlace e
teremos duas opcions...
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13. Se queremos facer algiin cambio no enlace, prememos sobre o boton Crear Editar Enlace e
actuamos como xa vimos nos pasos 7 a 10. Se queremos eliminar o enlace, prememos o boton
de Romper Vinculo...
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14. Oservamos que o texto ao que antes estaba ligado o enlace recobra o seu aspecto normal e
podemos facer a comprobacion do xeito habitual (premendo sobre Gardar e Continuar Editando
e logo en Ver)
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15. Vemos que o texto “procesador de texto” perdeu o seu vinculo.
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